
Lebenslauf
Angaben zur Person
Nachname(n) / Vorname(n) Hajná Vojtěška
Adresse(n) Riskantní 32, 562 12 Oltářov, Czech Republic
Telefon Personal: (596) 12 34 56 Mobile: (736) 65 43 21
Fax (596) 12 34 56
E-mail hajna@whaoo.com
Staatsangehörigkeit(en) Tschechisch
Geburtsdatum 02.04.1975
Geschlecht Weiblich

Gewünschte Beschäftigung / Versicherungsberaterin – International
Gewünschtes Berufsfeld Accounting Standards (IAS)

Berufserfahrung
Datum Seit August 2000
Beruf oder Funktion Spezialistin für International Accounting Standards (IAS)
Wichtigste Tätigkeiten und 
Zuständigkeiten

• Umsetzung neuer und bestehender Standards in die
Rechnungslegung

• Erstellung des IAS-Handbuches
• Kommentierung von Empfehlungen der Standards Committees

im Hinblick auf neue Rechnungslegungsstandards
• Erstellung und Prüfung von Konzernjahres- bzw.

Quartalsabschlüssen
• Schulung von Mitarbeitern des Rechnungswesens im In- und

Ausland
• Führung von Mitarbeitern

Name und Adresse des Arbeitgebers Meldorf-Konzern, Köln
Tätigkeitsbereich oder Branche Versicherungen
Datum 01.05.1998 – 31.07.2000
Beruf oder Funktion General Administrator der Niederlassung Dortmund
Wichtigste Tätigkeiten und
Zuständigkeiten

• Erstellung der Jahres- und Monatsabschlüsse der Niederlassung
• Erstellung des Jahresbudgets
• Erstellung der monatlichen Kostenrechnung
• Erstellung von Nachweisen für Behörden und Verbände
• Liquiditätsplanung

Name und Adresse des Arbeitgebers National Insurance Corporation, London
Tätigkeitsbereich oder Branche Versicherungen

Datum 01.01.1995 – 30.04.1998
Beruf oder Funktion Leiterin des Rechnungswesens

Wichtigste Tätigkeiten und
Zuständigkeiten

• Erstellung der externen und internen Jahres- und
Quartalsabschlüsse der Gruppe

• Erstellung von Planungs- und Hochrechnungen
• Verwaltung des Deckungsstockverzeichnisses
• Verwaltung des Wertpapierbereiches

Name und Adresse des Arbeitgebers Dortmunder Lebensversicherung VVaG, Dortmund
Tätigkeitsbereich oder Branche Versicherungen

Schul- und berufsbildung



Datum 1989 – 1994
Bezeichnung der erworbenen Diplom-Betriebswirtin
Qualifikation
Hauptfächer/berufliche Fähigkeiten Studium der Betriebswirtschaft
Name und Art der Bildungs- oder Universität Köln
Ausbildungseinrichtung
Stufe der nationalen oder ISCED 4
internationalen Klassifikation

Datum 1987 – 1989
Bezeichnung der erworbenen IHK-Zeugnis: Industriekauffrau
Qualifikation

Hauptfächer/berufliche Fähigkeiten Ausbildung zur Industriekauffrau
Name und Art der Bildungs- oder Marius Müller GmbH & Co. KG, Köln
Ausbildungseinrichtung Lebensmittelbranche

Persönliche Fähigkeiten und
Kompetenzen

Muttersprache(n) Tschechische
Sonstige Sprache(n)
Selbstbeurteilung  
Europäisches Referenzniveau (*) 

Englisch

Französisch

(*) Referenzniveau des gemeinsamen europäischen Referenzrahmens

Soziale Fähigkeiten Besondere Fähigkeiten:
• Führung und Motivation von Mitarbeitern
• Einfühlsamkeit gegenüber Mitmenschen
• Fähigkeit zur Konfliktlösung
Erworben habe ich diese Fähigkeiten während der Arbeit mit
Kolleginnen und Kollegen sowie auf zahlreichen Auslandsreisen und
als Mitglied eines Hockey-Teams.

Organisatorische Fähigkeiten Ich arbeite und entscheide zielbewusst und selbständig. Ich habe viel
Erfahrung in der Führung von Mitarbeitern und in der Leitung von
Projekten. Erworben habe ich meine Kenntnisse an der Universität
und bei der Arbeit.

IKT-Kenntnisse und Kompetenzen Gute PC-Kenntnisse, insbesondere Excel und Winword erworben bei
der Arbeit und in der Freizeit

Künstlerische Fähigkeiten und Klavierspielen
Kompetenzen

Sonstige Fähigkeiten Ausdauer, erworben bei vielen Langstreckenläufen, insbesondere
durch zweimalige Teilnahme an

und Kompetenzen Stadt-Marathonläufen

Führerschein(e) Klasse B

Anlagen Kopie der erworbenen Diplome

Verstehen Sprechen
Hören Lesen An Gesprächen

teilnehmen
Zusammenhängend

es Sprechen

Schreiben

C1 Kompetente
Sprachverwendu

ng

B2 Selbständige
Sprachverwendun

g

A2 Elementare
Sprachverwendung

B1 Selbständige
Sprachverwendung

B2 Selbständige
Sprachverwendun

g
B1 Selbständige
Sprachverwendu

ng

B2 Selbständige
Sprachverwendun

g

A2 Elementare
Sprachverwendung

A2 Elementare
Sprachverwendung

A2 Elementare
Sprachverwendun

g


